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CONTRATO Mo. 024 -2022, CELEERADD ENTRE LA LOTERIA DE CUNDINAMARCA Y
- LAURA CAMILA CARTAGENA MARTINEL

No. 0124 DE 2022

EMPRESA INDUSTRIAL ¥ COMERCIAL LOTERIA DE

CUNDINAMARCA, NIT B40.037.234-7 REPRESENTADA

RN POR LA DRA. ESPERANIA FAMDING ESTRADA C.C.
E1.70&.3712.
CONTRATISTA: LAURA CAMILA CARTAGENA MARTINET
IDENTIFICACION
COMTRATISTA: C.CHo. 1.070.415.184
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ACTUALIZACION
Y CONVAUDACION DE TABLAS DE RETENCION
OBJETC: DOCUMENTAL DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y
COMERCIAL LOTERLA DE CUNDINAMARCA.
VALOR: SIETE MILLOMES DE PESOS M/CTE |$7.000.000)
Slete (OF) meses, contodas o party de la firmo cel
PLATCH: ocla de inicio, previa espedicion del registo
presupuesial,
DISPONIBILIDAD
44 DEL 20 DE ENERD DE 2022, |
PRESUPUESTAL MO:
12.1.2.02.02.008.003 OTROS SERVICIOE PROFESIOMALES
| RUBRO PRESUPUESTAL | cienTiFIcos ¥ TECNICOS.
SUFERVISOR: SECRETARIA GEMERAL.
FECHA: 26 EMERDC DE 2022,

Entre Jos suscritcs. de uno parle, ESPERANIA FANDING ESTRADA, idenfificada
con o cddula de cudodania rdmens 5.706.372, abranda en calidad de

Gevrente General y

represenionte legol de o EMPRESA INDUSTRIAL Y

COMERCIAL LOTERIY DE CUNDINAMARCA, nombrada segin Resoluciin No

0219 del 17 de febrero de 2021 y aclo de posesdn Mo 00057 del 17 de febrero
de 2021, entidod crecda mediante Decrelo Depariomantal Mo, 0034 de 07
de anero de 1973, con estoiuto orgdnico vigente oprobodo medionte
cy/ decralo Separtamedial Mo 00434 da 2020, con NIT BS00AT234-T quian &n
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CONTRATO No. 024 -2022, CELEBRADO ENTRE LA LOTERIA DE CUNDINAMARCA ¥
LAURA CAMILA CARTAGENA MARTINET

ocesorle e denominara e LOTERIA v por o obc, LAURA CAMILA
CARTAGENA MARTNEL, idenfiicodo con ceduln de ciudodonio Mo,
1.070.615,184, que para fodos los efecios legales del presenle contrato en
odelonle se denominord EL CONTRATISTA. hemos occordado celebror o
presente confrolo de prestocion de servicios que se regnd por los siguientes
clouvsulas. previas laos sipuientes consderaciones: 1). Que la Secreloria
General de ko LOTERLA eloboro los esludios previos en los cuales sa delerminsg
lo necesidod de -idqlnnln' la presente confralacidn. 2). Gue o Genanle
General de lo LOTERIA DE CUNDIMNAMARCA estd foculloda medante e
Decreto Ordenonza No. 0434 de 2020 poro suscribr jodos los oclos v
coninglos que debon expadise ¢ celebrore. sguendo ko dEposicionas
legales perfinentes de conlormided con las cuantias, 1&minos v condiciones
establecidas en las nomas legales v en &l manual de contratacian vigenie,
3). Que lo presenle confratocién se odelantd por el procedimienia de
confralocién drecha, en ramdn o que su cuanfio no weerg ks 100 SMLMY.
atorde a o senalodo en el arficuio 2F del Manual de Confrotocidn de o
Loteria, Acuerdo Mo 13 de dicembne 23 de 2020; v gue & iralo de un
confrolo de préstocidn de servicios y de apoyo o ko geslidn que no requiere
octo adminstralivo de jusliicociin de conkatocidn directo. 4), Que e
requisre aclualzar v convaldor o lablas de relencitn documeanial da o
enlidad para una oplima geshion documenial de lo enlidod. 5). Gue una vez
cnalizodo el peril v hojo ce vido de LAURA CAMILA CARTAGEMA MARTIMEZ, 5o
determind W idoneidod para presiar el servicio requendo, En consecuencia
s portes ocuercon. CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO: PRESTACION DE
SERVICIOS PARA LA ACTUALIZACION Y CONVALIDACION DE TABLAS DE
RETEMCION DOCUMENTAL DE LA EMPRESA INDUSTRIAL ¥ COMERCIAL LOTERLA
DE CUNDINAMARCA. CLAUSULA SEGUMDA, — SIETE MILLOMES DE PESOS M/CTE
(57.000.000), CLAUSULA TERCERA- FORMA DE PAGO: Lo Loleda de
Cundinomarca cancelond ol conbialisla de lo siguienie monens Se
raglizardn TRES (03] pogos. Un primer pogo del cincuenta [50%). que
equivale a una suma de TRES MILLOMES GUINIENTOS MIL PESOS MCTE [§
3.500.000), que se realizora de ocuerdo al avance y preseniacidn de las
TRD. ante al Comité Insfitucioncl de Geskdn y Desempedo , parg su
respeciiva aprobacion . Un segundo pago Jdel (25%], gua eguivale o una
suma de UM MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($
1.750.000], que se realizora de acuerdo ol avance y preseniocidn de las
TRD, anfe & Comsejo Deparlomental de Archive de Cundinomarca =
CDAC. para su respecfiva evaluocidn y convalidacidn, Un lercer pago del
[25%). gue equivale una sumo de UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MiL
PESQS MCTE  [31.750,000), gue se reglizore cuondo & Consejo
Departamental da Archive de Cundinamarca = COMC, se pronuncle sobre
la convalidocidn de las TRD. con la previo preteniacion de lo cuenio de
cobro e informe de enfrega con coda uno de los elementos v necelidades
expresadas en &l coniralo, presantocidn del informe gue genara la Oficing
de secretaria General y demads documentos exigidos. B Pogo se reclizand
de acuerdo ol PAC |Progromo Anuval Mensuolizodo de Coja)l, deniro de oz
ireinta {30) dios habiles sigulenies a la radicacion de la lochwe comercial,
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COMTRATO No. 024 2022, CELEBRADD ENTRE LA LOTERIA DE CUNDIMAMARCA Y
LAURA CAMILA CARTAGENA MARTIMEL

acompafioda de la certiicacion de reclhido o salisloccion de los bienas
que expido el luncionovio desgnada por lo enfidod pora ejercer lo
iuparvision del conbralo v de lo cerdificocién donde sa verlique al
cumnplimienic por parte ded CONTRATISTA de los obligociones con al
sistermo Genergl de Seguridgod Social (bistema de soled, nesgos
Prolesionoles. pensiones] y Aporles Porafiscoles [Cojos de compensocion
Farmilior, ICBF w SENA}, En lodo coto, los pogos eslordn sujsio: o la
disponibiidod del PAC, CLAUSULA CUARTA. - PLAIO: Siefe [07) meses,
conlados a parlir de la frmo del ocio de imcio. previa expedicion del regisiro
presupuestal.  CLAUSULA  QUINTA-EROGACIONES PRESUPUESTALES. Los
arogaciones presvpuesiaies gue debon hacene con corgo al presanie
confrato e impulordn o wbro presupuesial Moo 2,1.2.02.02.008 03, Ofros
Servicios Profesionoles. cienfificos vy  técnicos, segin cerificodo de
disponibilidod presupwesial Mo, 44 det  wveinte [20) de ensg de 2022
CLAUSULA SEXTA. - OBUGACIONES DE LAS PARTES; A) OBLIGACIONES
GEMERALES DEL CONTRATISTA. -OBLIGACIOMES GEMERALES. 1. Cbror con
leoliod, responsabldod v bueno fe duranle la ejecucidn ded coniraio 2.
Cumpilr con el objrto v cbigociones del confroto, presentando los informes
sobre & cumphmienta de ésle o wpardisar del conlralo. 3. Tener an cusnta
2% ohservociones v recomendacionas que lormue el supenvisor del coniralo v
al direclor ganeral con el fin de que el bien y/o servicio se enfregue o antera
sofisfaccitn de o Enlidiod 4. Pogar 108 impueiios ¥ o allo cens ugor, 5. Hocer
lodaos los recomeandociones gue comsidare necesarios en relacion con el
desarralio v slecucida del conirato. 4. N olrecer ni dor sobomnos ni ninguno
ofra forma de hologo a ningon funcionario poblico, en reocion con U
propuesia, con &l procaso de confralacidn, ni con o ejecucidn dal confralo
que puedo celebrome como rewllodo de su propuesta, 7. No etectuor
ocuandos, o reglrar aoclos o conducios que lengan por obielo o Como
gfecio lo colsiin en el presente procese de confroiocidén, 8. Dor
curnglimienio of arficulo 30 de la Ley 789 de 2002 v of orficulo 23 de ka Ley
1130 de 2007, 9. Montengr indemne o lo enfidod frente o reclomocionas
juciiciales v exdrajudicioles por los dofos y perjuicics que se deriven de los
actos, ombilones o hechos ocosonodos por los pamonos gue  S8on
subconiralisios o depencon del conirolisio. 10, Sofisfocer los demds
obligociones a w congs que se derven de 1o noluclero del coniaio v de los
exigencios legoles.11. Moniener esiicio reserva ¢ confidenciolidos 1obre o
Infermociin que concIca por Coust O oon ocositn del contrato, 12. Eecutar
las meadidas espacioles de conbrol gua le importa @ superdor del contralo
designodo por la wotedo de Cundinomorco y o desempefior loy demds
acfividodes gue seon necesorias pora g un lofal ¥y odecuodo
cumpimienio de s obligociones. oungue no estén especificomente
safglodos. 13 Do esficio cumplimiente o los térmings pociodos en el
conkalo. 4. Cumplr con las especificociones técnicas de la propuesta. 15,
informor oportunomenie v por escrilo al conlralanta, o través del suparvisor
del contrato, o8 inconvenienies que ofecien lo ejecucidn del conhato,
OBLUGACIONES ESPECIFICAS: 1. Apovar a lo alto direccidn de lo emprasa an
Bl proceso de geshén documanial poro dor cumplimienio de o
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CONTRATO Mo. 024 -2022, CELEBRADO ENTRE LA LOTERIA DE CUNDINAMARCA ¥
LAURA CAMILA CARTAGENA MARTIMET

normafividod vigenle en esta materia, 2. Reolzor el oulo diognostico
plevio o documenio gue comesponda de los foblos de relencidn
documental T.R.D, y revisar los cuodros de volorocidn y cuodros de
clasificacion oprobada por i entidad. 3, Eloborar cuadro de codificacian
de areas producioras y ragairar lo asignocidn de cbdigos o coda una de
las dreas que conlorman ko estruciura argdnico- funcional de 1o empresa
de ocuerdo a o esloblecido en al ocio adminisiraiive de adopcidn del
organigrama. 4. Verficar con el monual de lunciones, procesos, y
procedimientos. pora analizar & identificar los procesos v su produccitn
documenial. 5 Realzor enirevistos @ coda vna de los drecs gue
conforman lo estructura ergdnico- luncional de ko empresa que producen
documentos, pora estoblecer  los [i] series. (i) subseries y (i) fipos
documeniales del drec respechiva. & Elaborar al cuodo de closificacitn
documeantal, registrando las series ¥ subsenes con su respeciivo cddigo.7.
Realizar ko memaria descriplive de elaboracién del instrumenio archivistico
TRC. B. Eloborar bos TRD porg coda ung de los dreas que conformaon o
estruciura orgdnico - luncionad de la Empresa, registrando les codigos de
araqs, serias, subseries y fipos documenioles que las conforman,
orgumentondo w dsposicion final. 9. Presenior los TRD ol Comilé
Institucional de Gestion y Desempefo de ko empresa, pora su respeciivo
aprobocidn. 10, Froyeciar lo minula de los oclos odminisalives ous
ovalen el proceso de elaborachdn v aprobacidn de los TRD, par parle det
Cormild Instilucional de Gaslidn v Desempeafio. 11, Proveciar olicio medianie
el cual lo Empresa, presentard las TRD. onle e Contejo Depariameanial de
Archiva de Cundinamaorca - CDAC. para su respeciiva evaluocidn vy
convalidacidn. 12, Rodicar junio con la empreso los TRD anle el CDAC. 13
Realizor ocompafamiento y monilodeds ante al Cornsejo Deporlamental de
Archivo de Cundinomarca CDAC del insfrumento archivisico tabilas de
relencion documeniol, 14, Regizor los respectivos ajusies y comeccionas
del instrumenlo archivishco fablas  de retencién documental de la Loleda
de Cundinamarca de occuerdo o ko observociones realzodas por el
Consejo Dapartomenicd de Archiva de Cundinomarca - COAC pomg su
respeciiva convalidocion. 16 Realizor sociclmocidn del instrumenio
archwvislico foblos de Retencidn Documental a los robojodares oficicles
empleados poblcos de la enfidod. 18. Procurar el cuidodo infegral de su
salud, 17. Informar @ lo Enfidad 10 ocurrencia de incidentes, occidentes de
rabajo y enfermedodes loborales. 18, Porficipr en los oclividodes de
Prevencidn y Promocidn organizodas por la enfidad o o Administrodora de
Riesgos loborales. 1. Cumplir las normas, reglomenios & instrucciones del
Sistemo de Gestion de lo Segurided vy Salud en el Trobojo SG-S5T.
eslablecidos por o enfided, 20 Parficipar en los ochvidodes oue e
programen para e cumplimiante de los objelivas del Sslemo de Geslion
de Calidad. el Satema de Geslidn de la Seguridad y la Solud en el Trabajo
SG-55T v los demds sisfernas de geslidn qgue eslobierca lo enlidad. 21, Los
demds obligociones gue seon oignodas por al Supervisor del contrala,
relocionodos con e objelo controctual. CLAUSULA SEPTIMA. -CADUCIDAD:
M/ LA LOTERIA podrd decloror lo coducided del presenfe conbalo por
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LAURA CAMILA CARTAGENA MARTINEL

cudlquien de los crounsfancias establacidas an el arficulo 18 de ko Ley BD de
1993, CLAUSULA OCTAVA.-SUPERVISION: LA LOTERIA elercerd lo supervisidn del
cumplimienio de los obligociones emanados del presente confrofo por
nlermedio de o Secrelonc General de o LOTERIA, o de quisn hoga sul
vaCas, 0 en Jquidn se dalegue y fendnd ios funciones gue por lo Indole y
notuclezs  le  sean  propios.  CLAUSULA  NOVEMA-MODIFICACION,
TERMINACION E IMTERPRETACION UNILATERALES: LA LOTERIA ejercerd sus
focullaodes de nlarprelocidn, modificocion vy leminockin wniloteral, de
aouerds con lo previsto en los arficulos 15,14 v 17 de la ley B0 de 1993,
CLAUSULA DECIMA, -MULTAS: En coso de incumplimiento porcial o morg por
porfe del Confrofista, LA LOTERIA podra direciomente. medionle oclo
administralfive molivedo, mponer mulios egquivalentes ol wno por cienlo (1%}
diorio del valor del conlrato, sin exceder del diez por ciento |10%] del valor del
mismo. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de
incurnplirmiento lofol del conbrato, LA LOTERIA podrd declarar directamenie
mediante oclo adminisirolive moivado, una soncién pecuniono del veinte
por cenlo (20%] del valor del conlolo. CLAUSULA DECIMA SEGUMNDA. -
APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA PENAL PECUNIARIA: El voior de los mullos
Y de la clausuio penal pecuniona sa lomaoran directamente dal soldo a Tovor
del Confrafista, si o hubiere, o de lo gorantio comstihdda, o sl asto no es
posible, s8 cobrord  ejecufvomente. CLAUSULA DECIMA  TERCERA.-
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las paries, an angs g solucionar en farma
agfl v ripada ke dilerencios ¥y diEcreponcios wigidal en B ejecuciia ¥
iqudacion dél contrato, calebraron de lformo directc uno ocuedencia, cuyse
repultodo constore en un acto. Bn coso de que No se sohucigne o conlovers
de forma direclo, los portes coudirdn o los meconismos cemofives de
solucion de conlficios previslos en la ley, foles como o conciliocisn, o
amigoble composicidn, @ frensaccién v e arbiframenio en Cdmorg ce
Commsciha, macansmos a los cuskas sa acogen las paries, CLAUSULA DECIMA
CUARTA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El Confralislc deciora bojo
o gravedod del juromenio gue = enfiende prestodo con la irmo ol
presente conlrale, que no s holo incurso en alguno de ios cousoles de
inhabikdod & Incompalibiidod previsios en el articulo 8%, de o Ley BD e 1993,
y que & legara a sabrevenir gdguna, actuard conforme ko dispone & arliculo
9% gia lo misma Lev CLAUSULA DECIMA QUINTA-CESION: Bl CONTRATISTA no
podrd ceder esle conbolo o ningung penong rofurgl @ jukdico, =n o
aulorizocidn previa v expresa de LA LOTER[A. CLAUSULA DECIMA SEXTA. -
PERFECCIONAMIENTD Y EJECUCION: B pressnie conimio se enbende
perfeccionodo con lo firma de ox porles y o expedicidn cdel regisfo
presupuesial. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - LIQUIDACION: B presente
conirato no requiere de la kbrmaolidod de la liquidaciin acorde con |
sefoloda en &l inciso lercers dal arficulo 58 dal mamnual die conlroboacion,
Acuerdo 13 de 2020, que incico que serd obligatena lo liguidacion de
iocos bos conirotos. excepto los de peeslocion da serviciod ¥ los de
gjecucion nstantdnea, o cuyn eecucion no e prolongue en el fempo,
CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - CUMPUMIENTO DE LAS OBUGACIONES CON EL
REGIMEM DE SEGURIDAD 5OCIAL: EL CONTRATISTA estd obigodo o mantenar
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afiiodo el personal a su servicio 0 05 sslemas de seguridod social en salud,
pensiones ¥ en riesnos laborales de conformidod con los disposiciones legoles
y reglamentarias sobre lo materia y o realizor los aportes comespondientes. Del
mismg modo esid obligodo o hacedo respecto de los conbibuciones y
opores parafiscoles de ley [Cajos de Compensacidn Famibar, SENA, @ ICBF),
cuando a ebas hoyo lugor. LA LOTERIA reckord los verBicaciones de
conformidod con los disposiciones legoles v reglamenianias, CONTRATISTA,
CLAUSULA DECIMA NOVENA. GARANTIAS. De acuerdo con lo establacide en
el arficulo 47 del Manual de Confratocidn de la Entidad, v o lo sefialade en
tos estudios previos, dado que e lo cuaniio ne supera (os 40 SMLMY, no es
necesorio exigir goranfio, lenlends an cueanla lo close de proceso, o
cuanlia y los fesgos lipificados: CLAUSULA VIGESIMA-REGIMEN LEGAL: Esle
conirato se regind en general por los nommas del derecho privada, civies v
comerciales vigenlas, especicimenle por o esfipulode en & Monual de
interno de confratocidn de lo LOTERIA, salvo en los ospecics parliculormeanie
regulados por la ey B0 de 1993 y ws Decrelos Reglomeniorios. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA -RELACION LABORAL B Presente conbalo no geneno
vinculo o redacian loboral olguna enire la LOTERIA ¥ EL CONTRATSTA. o entre
ia LOTERIA y e personal que el CONTRATISTA delegue o asigne para ko
ejecuciaon de aste, CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA-DOMICILIO: Para lodas las
efeclos el domiciio conkaciual serd lo ciudod de Bogold D.C., Colombia,

En constancia se Fmo en Bogota DUC. a los Vieinlisdis (26 dios del mes de
enero da 2022,

POR LA LOTERIA, POR EL CONTRATISTA,
IIAHIA F | ﬂ %{2 LAURA CAMILA CA AEEHA MARTIMET
L?-arnnia General C.C Mo, Confralista,

da Cundinormarco
eyl oy Coxien H, Rockipues Tiooviaco- Peodasongl |,
Rigwian; Caior Lesprandol Accihd Gorgdhsd-Ji e Oficing uwidoo
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